
 
 
 
 

Formulario de retiro estudiantil de FVHS - Guía para padres 
 
 

1. Inicie una sesión en su cuenta del portal para padres en flvs.focusschoolsoftware.com. Asegúrese que la cuenta sea de el padre, no del estudiante. Si udsted ha ingrezado a la 
sesión correctamente, el nombre del padre aparecerá en la parte derecha superior de el portal. 
 

2. Desde la pagina de inicio, haga un clic en el menu despegable localizado a el lado de “forms/formularios” que se encuentra en la parte izquierda de su pantalla.   

3. Seleccione el formulario titulado "FLVS: Enrollment-Withdrawal Request" para abrir el formulario. 

 
4. Complete todos los campos obligatorios en la primera página del formulario. Los campos obligatorios aparecen en rojo. Tenga en cuenta: Solo se aprobarán las solicitudes del 

tutor legal del estudiante o de los padres con custodia. Algunos campos se completarán automáticamente y no se pueden editar. Se requiere la información de la próxima 
escuela del estudiante. Si no está seguro de el nombre de la próxima escuela, responda lo mejor que pueda. 

 
 

5. Si desea incluir información adicional a el formulario, puede desplazarse hasta la parte inferior del formulario y agregar un comentario o cargar documentos adicionales para que el 
personal de la escuela los revise. 

 
 

6. El solicitante puede salvar el formulario como borrador, enviar el formulario, iniciar un nuevo borrador y/o imprimir una copia de la solicitud. Elija "submit request/enviar 
solicitud" una vez que se hayan completado todos los campos obligatorios. 

 



 
7. Verá el siguiente mensaje de confirmación una vez que se haya enviado el formulario. 

 

 
8. La sumisiòn del formulario NO retira al estudiante. El formulario debe ser procesado por el personal de FVHS antes de que ocurra un retiro oficial. Puede verificar el estado de 

sus solicitudes enviadas en cualquier momento siguiendo los pasos 1 a 3 anteriores y haciendo clic en la pestaña "History/Historial". Todos los formularios enviados 
aparecerán allí. 

 

9. Haga clic en la pestaña “Drafts/Borradores” para acceder a cualquier formulario guardado pero no submetido. 

 
10. Los formularios se mostrarán como pendientes, aprobados o denegados. Coloque el cursor sobre el estado de aprobación para ver dónde se encuentra el formulario en el flujo de 

aprobación. 
 



11. Una vez su solicitud haya sido aprobada y su estudiante a sido retirado oficialmente, recibirá una notificaciòn por correo electrónico confirmando el retiro de su estudiante se ha 
completado 

 


